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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة (    حاسب الىمهندس   اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 التخصصية المجموعة الوظيفية 4

 الهندسة نوعيةالمجموعة ال 5

 الرئيسيه للحاسب شبكةالحاسب الآلى من ناحيه تركيبها وترابطها بال أجهزةمراقبه  الوصف العام للوظيفة 6

 رك فى تركيب الحاسب الآلى بالهيئة.تيش - المهارات الاساسية  7

تقوووديم خووودمات توزيوووع المعلوموووات والبيانوووات بالهيئوووة  وووين ا دارات يقووووم   -
 بالهيئة. ةالمختلف

 الحاسب بالهيئة. أجهزة صيانةقوم بي -

يقوم بإعداد ا ستشارات الفنيه لجميوع مجموعوات العمول بالهيئوة وخارجهوا  -
 بالتشغيل الفنى والاستخدام الامثل لنظام تشغيل المرور. ةوالخاص

 .ةالتى لها عقود خارجي جهزةالأ صيانةيقوم ب -
 التعامل مع الحاسب الالى. إجادة - المهارات الفنية 8

 رفة الكافية بأحد اللغات الاجنبية.المع -

 معرفة القوانين واللوائح المنظمة للعمل. -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

  هندسي عالى فى مجال الحاسب الاليمؤهل  شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

قومية للاستشعار من  يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة ال - المستندات المطلوبة 12
البعد وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم 

 الاحالة للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 ت باليد فى مقر الهيئةتقدم الطلبا  يانات الاتصال او التقديم  13

  بإلادارة العامة للموارد البشرية القاهرة
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 محام ممتاز )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة (  اسم الوظيفة 1

 ضاءالهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الف الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 التخصصية المجموعة الوظيفية 4

 القانون  المجموعة النوعية 5

 القيام بمتابعة القضايا والتظلمات بمستوى المحاكم المقيد امامها وأعمال الفتوى والتشريع  الوصف العام للوظيفة 6

داء الورأى فوى المسوائل القانونيوة المطلوبوة و إعوداد المولكرات الخاصوة  هوا وتقوديمها إلوى يقوم بإ و - المهارات الاساسية 7
 مدير ا دارة المختص.

يشوووترك فوووى إعوووداد مشوووروعات القووووانين والقووورارات الجمهوريوووة والوزاريوووة ولووووائح تنظووويم العمووول  -
 ومشروعات العقود.

 وى والتظلمات.يتابع نتائج التحقيقات المالية وا دارية ونتائج فحص الشكا -

 المحاكم فى حدود درجة القيد وإعداد الملكرات القانونية فى القضايا. ميقوم بالمرافعه اما -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

 المعرفة الكافية بأحد اللغات الاجنبية. -

 لقوانين واللوائح المنظمة للعمل.با الالمام -
  35سن عن ان لا يزيد ال العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العملفى مجال القانون  ىمؤهل عال شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء )  - المستندات المطلوبة 12
 الاحالة للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم 

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار القاهرة  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 ارة العامة للموارد البشريةبإلاد
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 محام )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة (  اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 صيةالتخص المجموعة الوظيفية 4

 القانون  المجموعة النوعية 5

 خاصووةبووإجراء التحقيقووات وفحووص الشووكاوى والتظلمووات وتحضووير الاورا  الالقيووام  الوصف العام للوظيفة 6
 بموضوع الدعاوى القضائيه امام المحاكم فى حدود درجه القيد.

 ا.يقوم بإجراء التحقيقات المالية وا دارية وإعداد ملكراته - المهارات الاساسية 7

صوووحائف الووودعاوى والمنازعوووات التوووى ترفوووع مووون أو علوووى الهيئوووة  ةيقووووم  دراسووو -
 والمشاركة فى إ داء الرأى بشأنها.

 القيد وإعداد صحف الدعاوى. ةيقوم بالمرافعه أمام المحاكم فى حدود درج -

 رك فى فحص الشكاوى والتظلمات وإعداد ملكرات  نتائجها.تيش -

ا داريووة وريرهووا موون  ةوالنيابوو ةسووام الشوورطإلووى أق ةتحضووير الاورا  المحالوويقوووم   -
وتقديم البيانات والمستندات التوى تطلبهوا هولل الجهوات ومتابعوة  ةالجهات المختص

 تصرفها.
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

 المعرفة الكافية بأحد اللغات الاجنبية. -

 القوانين واللوائح المنظمة للعمل.ب الالمام -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العملفى مجال القانون  ىمؤهل عال شروط المؤهل 10

 1 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم  - المستندات المطلوبة 12
الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة التأديبية الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل 

 والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
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لف مطار ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خ 23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 مشرف امن )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة (  اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 الكتا ية  المجموعة الوظيفية 4

 الكتا ية المجموعة النوعية 5

 القيام بأعمال الامن والحراسة الخاصة بالافراد والمنشأت الوصف العام للوظيفة 6

 يقوم  تفتيش ما يحمل من حقائب أو لفافات للتأكد من سلامة محتوياتها . - المهارات الاساسية 7

 مقصودة بالهيئة .يقوم بمرافقة الزائر إلى الجهة ال -

يقوم  تفتيش السيارات والعربات قبل السماح  دخولها الهيئة للتأكد من سلامة محتوياتها  -
 وفحص التراخيص الخاصة  ها وقيدها فى سجل خاص  للك .

 يقوم  تفتيش الطرود الواردل للهيئة والمشتبه فيها وإخطار الجهات المعنية  للك . -

أي مهمات أو أدوات ملك الهيئة وقيد التصاريح فى  يطلع على التصاريح الخاصة بخروج -
 سجل خاص  للك.

 يقوم بأعمال ا طفاء والدفاع المدنى بالهيئة وتنفيل كافه إجراءات أمن المنشأل. -

يقوم  توزيع النشرات التفسيرية الخاصة  تنفيل تعليمات الامن فى كافة المجالات  لوحات  -
 الاعلانات بالهيئة.

 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل متوسط او فو  متوسطمؤهل  شروط المؤهل 10

 6 العدد المطلوب للوظيفة 11

د وعلوم  يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البع - المستندات المطلوبة 12
الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة التأديبية 

 والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 كاتب شئون افراد )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى ها الجهة التابع ل 3

 الكتا ية  المجموعة الوظيفية 4

 الكتا ية المجموعة النوعية 5

 بالموارد البشريةتحرير الكشوف والاستمارات والسجلات واعداد الملكرات المتعلقه  الوصف العام للوظيفة 6

 استيفائها من تأكدوي نبالعاملي صةالخا اتفملال عهج رابم يقوم - المهارات الاساسية 7

 على الحصول لسولة الحفظ طرق ويستخدم والملفات الوثائق بسحب يقوم -

 .الأصلي ملفها إلى موضوعات من يرد وإعادة ما المطلوب الملف

يقوم بمراجعة اجازات العاملين وتحديد مدى استحقاقهم لها من واقع السجلات  -
 الخاصة  ها

 الاداراتارير من والى مختلف يقوم بتجميع وترتيب المراسلات والتق -

 عن انقطاع العاملين  دون إذن. ةيقوم باخطار الوحدات المختلف -

 الملكرات والمكاتبات المتعلقه بشئون الافراد تحريريقوم   -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل و فو  متوسطمتوسط امؤهل  شروط المؤهل 10

 1 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من  - المستندات المطلوبة 12
البعد وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة 

 ارية .للمحاكمة التأديبية والنيابة الاد

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 اخصائى علاقات علمية )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة (  فةاسم الوظي 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 التخصصية  المجموعة الوظيفية 4

 تنمية الاداريةال المجموعة النوعية 5

 القيام بأعمال ا يفاد والمنح والمؤتمرات وا عارات والمهمات العلمية وا جازات الخاصة الوصف العام للوظيفة 6

 يقوم بالاشتراك فى تنمية العلاقات العلمية فى مجال التعاون العلمى الخارجى . - المهارات الاساسية 7

 الدولية .يقوم  تسديد إشتراكات الهيئة فى الهيئات  -

يعوواون فووى تنظوويم المووؤتمرات العلميووة والنوودوات والحلقووات الدراسووية التووي تعقوود داخوول  -
 الهيئة أو خارجها .

يقووووم بالأعموووال المتعلقوووة بوووالاعلام الخوووارجى والوووداخلى فوووى الموووؤتمرات الداخليوووة أو  -
 الندوات العلمية .

ا جووازات الخاصووة يقووم  تلقووى طلبوات الموونح وا جووازات الدراسوية والمهمووات العلميوة و  -
 بكافة أنواعها وتجديدها .

يقوووم  تلقووى التقووارير والتوصوويات موون السووادة أعضوواء هيئووة البحوووث الموفوودين فووى  -
 مهمات علمية أو فى مؤتمرات. 

يقوووم بالقيوود بالسووجلات الخاصووة بالبعثووات والمهمووات العلميووة وا عووارات وا جووازات   -
 الخاصة بكافة أنواعها

 قدرة على التعامل مع الحاسب الالى.ال - المهارات الفنية 8

 المعرفة الكافية بأحد اللغات الاجنبية. -

 معرفة القوانين واللوائح المنظمة للعمل. -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل ىمؤهل عال شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد   يان حالة - المستندات المطلوبة 12
وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة 

 التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -
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 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة يانات الاتصال او التقديم   13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
 



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( أخصائى شئون مالية اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 التخصصية المجموعة الوظيفية 4

 التمويل والمحاسبة المجموعة النوعية 5

 الحسابات المالية أعمالب القيام الوصف العام للوظيفة 6

المحاسووبة ذات الاهميووه الكبيوورل والتأكوود موون مطابقتهووا للوونظم  لأعمووايقوووم ب - المهارات الاساسية 7
 والقواعد الموضوعه.

وبحوووووث المشووووواكل  دراسوووووةيقووووووم  تنفيووووول اللووووووائح و التعليموووووات الماليوووووة و  -
 والموضوعات العامة وإعداد الملكرات بشانها.

المحاسبيه ومراجعة الدفاتر والسجلات ومتابعة إدخال ما يطورأ  عماليقوم بالأ -
يلات علوووى البيانوووات المدرجوووه فيهوووا وإجوووراء المطابقوووه  وووين الووودفاتر مووون تعووود

 المحاسبيه وطبقاً للوائح المالية.

 اجراء الاتصال بالمتعهدين و الموردين والتجار وا رام تنفيل العقود.يقوم ب -

الممارسووووات والمناقصووووات وا عوووولان عنهووووا وارسووووال  اتاجووووراءبعموووول  يقوووووم -
 العطاءات والبت فيها.

اللوووائح والوونظم والقووووانين والاجووراءات الصووحيحه فووي مجوووال  تطبيووق  يقوووم  -
 المشتريات المحلية.

 رك في لجان فتح المظاريف والبت والعطاءات ولجان الممارساتتيش -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

 المعرفة الكافية بأحد اللغات الاجنبية. -

 للعمل.معرفة القوانين واللوائح المنظمة  -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل ىعالتجارى مؤهل  شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد  - المستندات المطلوبة 12
جزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل ال

 التأديبية والنيابة الادارية .



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
مطار  ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف 23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( امين مخزن  اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 الكتا ية  لمجموعة الوظيفيةا 4

 الكتا ية المجموعة النوعية 5

 المخازن أو بقسم العهد الشخصيه والفرعيه.القيام بأعمال  - الوصف العام للوظيفة 6

يقوم بامساك ملفات العهد الشخصية والفرعيه وحفظ مستندات الصرف والاضافه  - المهارات الاساسية 7
 بملف صاحب العهدل.

اجمالى العهد وسجل قيد الاشياء الثمينه وسجل حصر  يقوم بامساك سجل -
 الاصناف المثبته بالمبنى وسجل ضمانات ارباب العهد.

 يقوم بإجراء تحصيل رسوم الضمان ومتابعه ذلك. -

 يقوم باجراءات نقل العهد  ين اربا ها وارجاعها وخصمها. -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

 قوانين واللوائح المنظمة للعمل .معرفة ال -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل متوسط او فو  متوسطمؤهل  شروط المؤهل 10

 1 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من  - المستندات المطلوبة 12
وم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة البعد وعل

 للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
وزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار ش ج 23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
 



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( امين مخزن قطع غيار اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى ها الجهة التابع ل 3

 الفنية المجموعة الوظيفية 4

 الفنية/ هندسية مساعدة المجموعة النوعية 5

 بإستلام و صرف اصناف قطع الغيار المختلفة القيام - الوصف العام للوظيفة 6

 لها .و التسلم  يقوم بأعمال التسليمبحصر اصناف قطع الغيار المختلفة و يقوم  - المهارات الاساسية 7

 يقوم با لاغ الرئيس المباشر حال قرب نفاذ بعض قطع الغيار المختلفة . -

 يقوم بمراجعة أعمال التسليم لقطع الغيار المختلفة . -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل سطمتوسط او فو  متو مؤهل  شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من  - المستندات المطلوبة 12
البعد وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة 

 للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 ارير الكفاية عن اخر ثلاث سنواتتق -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
 



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة

 

 

 

 

 .Josef Tito St., Nozha El-Gedida, Cairo, Egypt ,23                                           .مصر –القاهرة  ، النزهة الجديدة ، شارع جوزيف تيتو 23
 P. O. Box: 1564 Alf-Maskan                                                                                                 ألف مسكن 1564ص ب:         )خلف مطار القاهرة( 

 Tel: 26225832- 26251200                                                                                                                  26251200-26225832تليفون: 

 

 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( ماليةشئون  كاتب اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 الكتا ية  المجموعة الوظيفية 4

 الكتا ية المجموعة النوعية 5

القيام بالاعمال الخاصة بالعهد بادارة التعاقدات والمخازن التابعة للادارة العامة للشئون  وصف العام للوظيفةال 6

 المالية .

يقوم بالقيد والتسجيل بالدفاتر الحسا يه المختلفه وضبطها والتاشير فيها مثل دفتر مفردات  - المهارات الاساسية 7
ائنه تحت التسويه ودفاتر التامينات ودفاتر المعاشات ودفاتر الحسابات الجاريه الد

 الحجوزات والتنازلات وتسويه وتحرير الشيكات ودفتر مفردات الضرائب....الخ.

يقوم بمراجعة استمارات الصرف قبل قيدها بالدفاتر الحسا يه وكلا مراجعة استمارات  -
لف الدفاتر يوميا المرتبات ومستنداتها والقيام بقيدها فى الدفاتر الخاصة  ها وتجميع مخت

 .يوميةالعام وعمل الحسبه ال يوميةلمطابقتها على دفاتر ال

يقوم  تسليم الاصناف والمواد الواردل للمخازن والمحافظه عليها وقيدها فى السجلات  -
ومراجعة ترتيبها والقيام بصرف الاصناف ومراجعة الرصيد والاخطار عن الاصناف التى 

 اوشكت على  لوغ الحد الادنى.

 قوم بالمعاونه فى اجراءات الشراء بالطر  المختلفه.ي -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل متوسط او فو  متوسطمؤهل  شروط المؤهل 10

 1 العدد المطلوب للوظيفة 11

ان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من  ي - المستندات المطلوبة 12
البعد وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة 

 للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 .صورة من المؤهل الدراسى  -



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( فنى صيانة اسم الوظيفة 1

 هيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاءال الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 الفنية المجموعة الوظيفية 4

 الفنية/ هندسية مساعدة المجموعة النوعية 5

 اجراء أعمال الاصلاح والصيانةالقيام ب - الوصف العام للوظيفة 6

 بأعمال صيانة التيار الخفيف بمبانى الهيئة. يقوم - المهارات الاساسية 7

 يقوم بعمل الصيانات المطلوبة فى الانارة والبرايز لمبانى الهيئة. -

 يقوم بفحص وتجربه اجهزل التبريد والتكييف والثلاجات بانواعها وكلا مبردات الميال. -

 يقوم بأعمال الصيانة الوقائية والعلاجية لاجهزة الحاسب الالى واللاب توب . -

 يقوم بأعمال الصيانة العلاجية لماكينات التصوير والطابعات والماسحات الضوئية . -

 يقوم بأعمال الصيانة والاصلاح للالوميتال بالهيئة . -
 .القدرة على التعامل مع الحاسب الالى - المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 واءم مع نوع وطبيعة العمليت متوسط او فو  متوسطمؤهل  شروط المؤهل 10

 7 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد  - المستندات المطلوبة 12
وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة 

 للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 الكفاية عن اخر ثلاث سنواتتقارير  -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار القاهرة  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 بإلادارة العامة للموارد البشرية
 



  

 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمي
 الهيئة القومية للاستشعار من البعد

 الفضاءوعلوم 

 إدارة التنظيم والإدارة
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( ادارية كاتب شئون  اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 الكتا ية  المجموعة الوظيفية 4

 الكتا ية المجموعة النوعية 5

 ةالقيام بالاعمال الكتا ي العام للوظيفةالوصف  6

 وحفظ الملفات وتنظيمها. النسخيقوم بقيد المكاتبات والوارد والصادر واعمال  - المهارات الاساسية 7

 يقوم بحفظ صور المكاتبات الخاصة بالادارة. -

 يقوم بمراقبة توقيعات العاملين فى كشوف الحضور والانصراف ودخول الزوار بالمبنى . -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - مهارات الفنيةال 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل متوسط او فو  متوسطمؤهل  شروط المؤهل 10

 6 العدد المطلوب للوظيفة 11

تشعار من  يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاس - المستندات المطلوبة 12
البعد وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة 

 للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 مقر الهيئة تقدم الطلبات باليد فى  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( ميكانيكى سيارات اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 المعاونة الحرفية والخدمة المجموعة الوظيفية 4

 حرفية/ حركة ونقل المجموعة النوعية 5

 بإصلاح السيارات و الكشف عليها القيام الوصف العام للوظيفة 6

ة والاشووتراك فووى تنفيوول التعليمووات بشووأن يقوووم بإصوولاح الاعطووال الموجووودل فووى السوويار  - المهارات الاساسية 7
 الاعمال الميكانيكيه.

 يقوم بالكشف على السيارة دورياً. -

 يقوم  تسليم الاجزاء المستبدله إلى المخازن. -
 خبرل فى مجال العمل المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 مؤهل اقل من متوسط .  - شروط المؤهل 10

 2 للوظيفة العدد المطلوب 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من  - المستندات المطلوبة 12
البعد وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة 

 للمحاكمة التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 رقم القومى .صورة من بطاقة ال -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 الادارى للدولة ()عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز  كهربائى سيارات اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 المعاونة ةالحرفية والخدم المجموعة الوظيفية 4

 حرفية/ حركة ونقل المجموعة النوعية 5

 با صلاح و الصيانة للاعمال الكهربية بالسيارة القيام الوصف العام للوظيفة 6

 يقوم بأعمال الصيانة وإصلاح الاعمال الكهربائية بالسيارة. - المهارات الاساسية 7

يقووووم بالكشوووف علوووى الاعموووال الكهربائيوووة بالسووويارة و إتخووواذ إجوووراءات تنظيفهوووا و  -
 صيانتها.

 يقوم بشحن البطاريات الكهربائية الخاصة بالسيارات. -
 خبرل فى مجال العمل هارات الفنيةالم 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 مؤهل اقل من متوسط .  - شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد  - المستندات المطلوبة 12
الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة  وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل

 التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
خلف مطار ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( عامل صيانة اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 المعاونة ةوالخدمالحرفية  المجموعة الوظيفية 4

 حرفية/ ورش والات المجموعة النوعية 5

 باعمال الصيانة المختلفة القيام الوصف العام للوظيفة 6

 يقوم بأعمال الصيانة وا صلاح لاطارات السيارات بالهيئة. - المهارات الاساسية 7

خطووه الصوويانة المختلفووة الموضوووعة يقوووم بوواجراء عمليووات الصوويانة الدوريووه وتنفيوول  -
 لصيانة الأجهزة.

 يقوم باجراء عمليات نظافة الأجهزة والماكينات. -
 خبرل فى مجال العمل المهارات الفنية 8

  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 مؤهل اقل من متوسط .  - شروط المؤهل 10

 2 العدد المطلوب للوظيفة 11

لة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد  يان حا - المستندات المطلوبة 12
وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة 

 التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( أخصائى علاقات عامة اسم الوظيفة 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء لانالجهة طالبة الاع 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 التخصصية المجموعة الوظيفية 4

 الاعلام المجموعة النوعية 5

تقبال الوفود بإستخراج تلاكر السفر بالطائرات والبواخر وإس خاصةلقيام با جراءات الا الوصف العام للوظيفة 6

 والخبراء الاجانب والزائرين والمؤتمرات والندوات الداخلية

 يقوم بإستخراج تلاكر السفر بالطائرات و البواخر و القطارات. - المهارات الاساسية 7

 يقوم بإستخراج تأشيرات الدخول من القنصليات الاجنبيه. -

 رك فى تنفيل الحفلات التى تقيمها الهيئة.تيش -

 أعموالبوالخبراء و  خاصوة أعموالعليموات مودير ا دارة فيموا يوكلوه مون يقوم  تنفيول ت -
 الحجز بالفناد  المختلفة.

 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - المهارات الفنية 8

 .اجادة اللغة الانجليزية والعربية -

 معرفة القوانين واللوائح المنظمة للعمل. -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العمل ىمؤهل عال - لمؤهلشروط ا 10

 1 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد  - المستندات المطلوبة 12
وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة 

 الادارية .التأديبية والنيابة 

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 صورة من المؤهل الدراسى . -
ش جوزيف  روز يتيو النزهة الجديدة خلف مطار  23 تقدم الطلبات باليد فى مقر الهيئة  يانات الاتصال او التقديم  13

 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية
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 مهندس مشروعات هندسية )عن طريق الندب من داخل وحدات الجهاز الادارى للدولة ( الوظيفة اسم 1

 الهيئة القومية للاستشعار من البعد وعلوم الفضاء الجهة طالبة الاعلان 2

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى الجهة التابع لها  3

 التخصصية المجموعة الوظيفية 4

 الهندسة يةالمجموعة النوع 5

 البحوث والدراسات والمشروعات أعمالب القيام الوصف العام للوظيفة 6

 يقوم  تجميع و تحليل البحوث و الدراسات الخاصة بالمشروعات الهندسية. - المهارات الاساسية 7

 يشترك فى الأعمال الهندسية وعرضها على الرئيس المختص. -

فى إنتاج خرائط إستخدامات التربة  يقوم  تجميع وتحليل أعمال البحوث والدراسات -
الحاليه وذلك بإستخدام الصور الجويه وصور الأقمار الصناعية والبيانات الاخرى 

 المتاحه التى تخدم هلا الغرض.

صيانة ررف الموزعات )المتوسط( والمحولات وررف المنخفض لمبانى  يتابع -
 الهيئة .

 انى الهيئة .صيانة انظمة التيار الخفيف لمبب يشارك فى القيام -

 انظمة التكييفات وطلمبات الحريق والمولد لمبانى الهيئة . يشارك فى متابعة -

 صيانة الاعطال التى تطرا بسيارات الهيئة . يشارك فى متابعة -

 الاعمال المعمارية وصيانتها بمبانى الهيئة. يشارك فى -

 الاعمال المدنية وصيانتها بمبانى الهيئة .يشارك فى  -
 القدرة على التعامل مع الحاسب الالى. - فنيةالمهارات ال 8

 المعرفة الكافية بأحد اللغات الاجنبية. -

 معرفة القوانين واللوائح المنظمة للعمل. -
  35ان لا يزيد السن عن  العمر 9

 يتواءم مع نوع وطبيعة العملهندسى عالى مؤهل  شروط المؤهل 10

 6 العدد المطلوب للوظيفة 11

 يان حالة حديث معتمد ومختوم موجه الى الهيئة القومية للاستشعار من البعد  - وبةالمستندات المطل 12
وعلوم الفضاء ) بغرض الندب ( ويشمل الجزاءات ان وجد وعدم الاحالة للمحاكمة 

 التأديبية والنيابة الادارية .

 تقارير الكفاية عن اخر ثلاث سنوات -

 صورة من بطاقة الرقم القومى . -

 دراسى .صورة من المؤهل ال -
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 القاهرة بإلادارة العامة للموارد البشرية

 
 


